Guatemala, 31 de enero de 2014
Informe 01-2014

Licenciada

Rosa Maria del Carmen Chan Guzman
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

‘De la manera mas atenta me dinjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Nimero 149-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 53-2014, correspondiente
del 02 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
serie A, numero 00014.

Actividades realizadas:

Se atendio personalmente a las personas de la Asociacion Il Mondo Immaginare.

Clasificacion y control de la correspondencia interna de la Direccion.

Clasificacion y control de la correspondencia que se envia a ofras instituciones.

Se solicito audiencia con el Director de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Se solicito audiencia con el Director de Patrimonio Cuitural y Natural.

Se solicito audiencia con el Director del Deporte y la Recreacion.

Se solicito audiencia con Maria Femanda Castelianos Coordinadora del area Cultura de la
UNESCO.

8. Se solicito audiencia con el Director de las Artes.

9. Se solicito audiencia con el Viceministro del Deporte y la Recreacion.

10. Se elaborod oficio para la actualizacion de Firmas en la Administracion del Palacio.

11. Se asistio a reunion de Planificacion Operativa Anual POA del Ministerio.

12. Se elaboro el Plan Anual de Compras de la Direccién de Cooperacion Nacional e Internacional.
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Resultados obtenidos:

1. Se realizo la reunion con la Asociacién de il Mondo Immaginare.

2. Tenerenordeny bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la Direccion.

3. Se realizaron las audiencias solicitadas con el Director de Patrimonio Cultural y Natural, del
Deporte y la Recreacion, Director de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas y
Director de las Artes.

Se realizo la audiencia con el Viceministro del Deporte y la Recreacion.

Elaboracion de la Planificacion Operativa Anual del Ministerio.

Maria Fema%a Viiieda Farfan
Vo. Bo. Aracely de Led

Directora de Qooperacion Nacional e Internacional
Ministerio deCultura y Deportes
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